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Cheres Présidentes, chers Présidents de bureaux de vote,

Nos concitoyens sont appelés a exercer leur devoir civique en participant ce 9 juin 2024 aux
élections européennes.

Gardiens de la démocratie locale, vous jouez un réle essentiel dans la bonne tenue de ce processus
électoral, et je tenais a vous adresser un mot personnel pour vous exprimer ma reconnaissance.
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En tant que présidentes et présidents des bureaux de vote, vous étes les garants de l'intégrité et de la transparence du
processus électoral. Il vous revient de veiller attentivement au respect des regles et des procédures afin d'assurer la
sécurité et la confidentialité des votes, d’'accueillir les électeurs et de les accompagner dans I'accomplissement de leur
devoir citoyen.

En assurant le bon déroulement de ces élections, vous participez activement a la préservation des valeurs fondamentales
de notre société et a la consolidation du lien social au sein de notre communauté.

Je vous remercie donc par avance d'exercer vos fonctions avec rigueur, impartialité et détermination.

Soyez fiers du rdle essentiel que vous jouez dans le fonctionnement de notre démocratie.

A Marseille, ville dynamique et cosmopolite, nous sommes fiers de notre diversité et de notre richesse culturelle.
Notre ville, carrefour des cultures et des échanges, incarne les valeurs de tolérance, d'ouverture et de solidarité.
Présider un bureau de vote, c’est contribuer a la préservation de ces valeurs qui fondent notre ville comme la Républi

Bien sincérement,

Benoit PAYAN, Maire de Marseille
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Le contexte général

81 députés européens seront élus en France le 9 juin 2024, soit deux de plus que lors des élections de 2019.
Au total, le Parlement Européen comptera 720 députés contre 705 actuellement.

Les députés européens sont élus au suffrage universel direct a un tour, a la proportionnelle, dans le cadre d’'une circonscrip-
tion nationale. les listes candidates doivent obtenir au moins 5% des voix afin d'obtenir des sieges au Parlement Européen.

Il'y a 38 listes de 81 candidats. Elles ne fourniront pas toutes des bulletins (mais ils pourront étre imprimés par I'électeur).

Il y a deux listes électorales, et donc deux listes d'émargement par bureau de vote :
- la liste principale, dans tous les bureaux
- la liste complémentaire Européenne, dans la plupart des bureaux

La Ville de Marseille comporte:

- 535 994 électeurs inscrits

- 497 bureaux de vote, dont 16 nouvellement créés

- 8 centres de contrdle, 1 par secteur, pour collecter les résultats des bureaux de vote




Check-list sacoche

LA SACOCHE DU PRESIDENT DE BUREAU DE VOTE DOIT CONTENIR

La liste d’émargement, le procés-verbal des opérations de vote en deux
exemplaires, les habilitations des assesseurs et des délégués et I'arrété du maire
portant désignation du président.

LES AFFICHES A APPOSER DANS LE BUREAU DE VOTE

- 1 affiche reproduisant les dispositions du code électoral relatives au « Secret et
la liberté du vote »

-1 affiche intitulée « Avis aux électeurs » concernant la validité des bulletins de
vote.

- I'arrété fixant la liste des piéces d'identité qui doivent étre présentées au mo-
ment du vote.

- I'arrété préfectoral modifiant I'heure réglementaire de cléture du scrutin

- 1 affiche de couleur concernant la remise des cartes NPAI

- 2 affiches « DEFENSE DE FUMER »

- 3 fleches directionnelles si besoin

DOCUMENTS A DEPOSER SUR LA TABLE DE VOTE

- le texte portant convocation des colleéges électoraux

- I'arrété préfectoral fixant le nombre de bureaux de vote de la commune pour
'année en cours

- la circulaire ministérielle relative au déroulement des opérations électorales
lors des élections au suffrage universel direct

- la circulaire ministérielle relative a I'organisation du scrutin concerné

- la liste des candidats ou listes en lice

- I'extrait du code électoral

- la liste des membres du bureau de vote

(o)

CHEMISE DOUBLE AVEC ETIQUETTE DU BUREAU DE VOTE

- 2 feuilles de pointage

- 2 affichettes avec le numéro du bureau de vote (format A4 couleur)

- feuille d'aide au comptage de I'émargement

- feuille de composition du bureau de vote

- des enveloppes blanches de centaine (une enveloppe pour 100 inscrits) four-
nies par la préfecture

- 'enveloppe des « Blancs »

- 'enveloppe des «Nuls »

- 'enveloppe kraft contenant I'étiquette numérotée pour l'urne

- lieu du rendez-vous des présidents avec le plan d’accés au centre de contrdle
(ou au bureau centralisateur)

- modele de réquisition des forces de I'ordre

L'ENVELOPPE DES CARTES EN RETOUR +
PROCES VERBAL DES CARTES EN RETOUR

FOURNITURES DE BUREAU : stylo, craie, dateur, encreur,
réglette de vote, ruban adhesif
EXTRAIT DU REGISTRE DES PROCURATIONS ET ADDITIF

MANUEL DU PRESIDENT DU BUREAU DE VOTE

Cette liste est susceptible d'étre modifiée a tout moment suite a des instp
ministérielles.




Préparation du BV

a I'arrivée du président a 7h15

1. Le président, les assesseurs et le secrétaire devront étre présents entre 7h15 et 7h30

2. Le président vérifie I'identité des membres du bureau

3. Le président récupeére et ouvre le carton scellé contenant les enveloppes et bulletins de vote

4. Les membres du bureau aménagent le local de vote :

- Pose de I'étiquette portant le numéro du bureau de vote et utilisation des fleches directionnelles pour guider les électeurs

- Pose des affiches (avis d' « interdiction de fumer », liste des pieces d’'identité admises pour voter, affiche relative au secret et
a la liberté de vote, « avis concernant la validité des bulletins de vote »), affichage de I'arrété du Préfet sur 'heure de

cléture du scrutin

5. Le président dépose sur la table de vote l'urne transparente, le procés-verbal des opérations de vote, la liste d'émargement

6. Le président dispose sur la table de décharge les enveloppes électorales et les bulletins de vote en respectant le sens de
circulation des électeurs et I'ordre officiel des candidats ou des listes

7. Le président prend connaissance de la pochette contenant les documents a déposer sur la table de vote : extrait du code
électoral, décrets et circulaires relatifs aux scrutins, liste des candidats, I'arrété préfectoral fixant le nombre de bureaux de vot

8. Le président prépare le tableau noir pour faire le relevé de participation horaire

A son arrivée et a I'ouverture du bureau de vote, le président renseigne I'outil ResElec (code d'accés dans la sacoche)



1. ARRIVEE 7H30

) 49 036 92k 4] 75k 174

2. OUVERTURE DU CARTON
CONTENANT LES BULLETINS

7. PREPARATION TABLEAU NOIR
RELEVE PARTICIPATION HORAIRE

BV N®222

-’

PRESIDENT

6. VERIFICATION SACOCHE 3. AFFICHES A APPOSER

5. TABLE DE DECHARGE 4. AGENCEMENT MATERIEL
ENVELOPPES ET LES BULLETINS




Préparation du BV

Le président procéde ensuite a la répartition des taches entre les membres du bureau :

- Controler l'identité et vérifier I'inscription sur la liste électorale

- Apposer le tampon dateur sur la carte électorale

- Faire signer les électeurs sur la liste d'émargement

- Tenir le procés-verbal des cartes électorales en retour

- Faire le relevé de la participation horaire et le reporter sur le tableau noir

Le président doit obligatoirement remplir la feuille de composition de bureau de vote de manieére lisible, la
dater et la signer. Elle devra étre remise dans la sacoche qui sera apportée au bureau centralisateur.

Le secrétaire prépare le proces verbal : il note la composition du bureau de vote et son heure d'ouverture et
le laisse a disposition sur la table.




1. CONTROLE D'IDENTITE ET
VERIFICATION DE L'INSCRIPTION SUR LES LISTES

[ U 2t e o
b

5. RELEVE DES PARTICIPATIONS
HORAIRE SUR LE TABLEAU

2. APPOSITION DE LA DATE
SUR LA CARTE D’ELECTEUR

4. TENUE DU PV DES 3-'CONTR6LE DES
CARTES ELECTORALES EMARGEMENTS
EN RETOUR
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Composition bureau de vote N°

L

-

Dés I'ouverture et la mise en place du bureau, merci de veiller a remplir ce tableau en lettres

capitales pour une meilleure lisibilité.

NATURE DE LA FONCTION NOM (DE NAISSANCE) TELEPHONE IDENTIFIANT EMARGEMENT
SUIVI DU NOM D'USAGE + PRENOM + MAIL (fonctionnaire VDM)
PRESIDENT
ASSESSEUR 1
ASSESSEUR 2
SECRETAIRE

SECRETAIRE ADJOINT

PLANTON / CONCIERGE

Cette fiche est arrétée et certifiée exacte par le président du bureau de vote.
Marseille le

1l




Liste complémentaire des assesseurs

NATURE DE LA FONCTION

NOM (DE NAISSANCE)
SUIVI DU NOM D'USAGE + PRENOM

TELEPHONE + MAIL

IDENTIFIANT
(fonctionnaire vdm)

EMARGEMENT

ASSESSEUR
TITULAIRE / SUPPLEANT

ASSESSEUR
TITULAIRE / SUPPLEANT

ASSESSEUR
TITULAIRE / SUPPLEANT

ASSESSEUR
TITULAIRE / SUPPLEANT

ASSESSEUR
SUPPLEMENTAIRE

ASSESSEUR
SUPPLEMENTAIRE

Cette fiche est arrétée et certifiée exacte par le président du bureau de vote.

Marseille le

12




Ameénagement du Bureau de Vote

- La table de vote ne doit pas étre masquée a la vue du public

- La table de décharge doit faire I'objet d’'une surveillance constante de la part d'un membre du BV
- Les isoloirs doivent étre placés de facon a ne pas dissimuler au public les opérations électorales en
cours sur la table de vote

- Ce lieu doit étre neutre (pas d’affiche a caractéere politique par exemple)

CONTROLEND'IDENTITE
& EMARGEMENT

ISOLOIRS

TABLEA

URNE

\ TABLES DE VOTI

TABLES DE //f .

DECHARGE /

ACCUEIL
PLANTON
—_
D
N




Constitution du Bureau de Vote

Le bureau de vote est constitué d'un président, d'au moins deux assesseurs et d’'un secrétaire ayant voix
consultative.

Cette composition demeure inchangée durant le scrutin sans que cela implique que les membres doivent
siéger sans interruption.

Toutefois deux membres au moins, titulaires ou suppléants, doivent toujours étre présents: le président et
un des assesseurs.

Il appartient au président d'organiser des le matin les temps de pause de chacun.
La tenue et I'attitude des membres des bureaux de vote doivent étre neutres en toutes circonstances

Si votre bureau de vote est incomplet ou qu'un assesseur est absent a I'ouverture du scrutin, vous devez
appeler immeédiatement le service des élections (voir le répertoire téléphonique dans la sacoche).

Assesseur Président Assesseur Secrétaire /

Secrétaire adjoint
an 3
\ 4
-+
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Le président

- Il appartient au maire de constituer des bureaux de vote complets avant I'ouverture du scrutin.
- Les bureaux de vote sont présidés par le maire, adjoints et conseillers municipaux.
A défaut, les présidents sont désignés parmi les électeurs de la commune (R43).

Les missions du président

- Il a seul la police de I'assemblée. Il veille au bon déroulement du scrutin et a la régularité des opérations de vote dans son
bureau.

- Il assure le maintien de I'ordre dans son bureau.

- Il interdit toutes discussions et délibérations a I'intérieur du bureau de vote.

- Les bulletins de vote sont placés sous sa responsabilité.

- Il peut réquisitionner les forces de I'ordre (cf. modéle de réquisition dans la malette) pour expulser tout électeur qui
troublerait I'ordre ou retarderait les opérations de vote, un ou plusieurs délégués, un ou plusieurs assesseurs pour les mémes
motifs (circ 20 janvier 2020). L'autorité qui a procédé, sur requisition du président du bureau de vote, a I'expulsion doit adresser
au procureur de la République et au représentant de I'Etat, un procés-verbal rendant compte de sa mission (R51)

- En cas d'absence, le président est remplacé par un suppléant désigné par lui ou, a défaut, par le plus agé des assesseurs. Le
suppléant exerce toutes les attributions du président.

- Il est le seul compétent pour apprécier si I'activité notamment de journalistes a l'intérieur du bureau de vote peut s'exercer
sans entraver le bon déroulement des opérations de vote (L52-2 du code électoral)

- Il veille au bon déroulement des opérations de dépouillement

- A l'issue du scrutin, il proclame les résultats de son bureau et se rend au centralisateur avec le secrétaire pour le contrdle de
documents

électoraux (PV des opérations de vote, liste d'émargements, feuilles de pointage, enveloppe des blancs et enveloppe des
enveloppe des cartes en retour, pv des cartes en retour, extrait du registre des procurations).

IMPORTANT : Le Président doit contacter le service des élections pour toute question ou probleme
(se référer a I'annuaire téléphonique dans la sacoche)

15



Les pouvoirs du président

1. ILASEUL
LA POLICE DE L'ASSEMBLEE

9. IL PROCLAME LES RESULTATS
ET SE REND AU CENTRALISATEUR

2. IL ASSURE LE MAINTIEN
DE L'ORDRE DANS LE BV

c
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3. TOUTE DISCUSSION OU
DELIBERATION DES ELECTEURS
EST INTERDITE DANS LE BV

8. VEILLE AU BON DEROULEMENT DES
OPERATIONS DE DEPOUILLEMENT

PRESIDENT

7. 1L EST SEUL POUR
APPRECIER SI LACTIVITE
NOTAMMENT DES JOURNALISTES
PEUT S'EXERCER

4, LES BULLETINS DE VOTE
SONT PLACES SOUS SA RESPONSABILITE

6. EN CAS D'ABSENCE, IL EST 5. IL PEUT FAIRE EXPULSER
REMPLACE PAR UN ASSESSEUR TOUTES PERSONNES
(METTRE SUR PV) S| TROUBLE L'ORDRE

16



Les assesseurs

- Chaque candidat ou liste a le droit de désigner un assesseur et un seul, pris parmi les électeurs du

département.
- Le bureau de vote peut étre complété par des assesseurs supplémentaires désignés par le maire parmi les
conseillers municipaux dans I'ordre du tableau et le cas échéant, parmi les électeurs de la commune (R44)

Si, le jour du scrutin il manque des assesseurs, ces derniers sont pris parmi les électeurs présents, sachant
lire et écrire, selon I'ordre de priorité suivant : I'électeur le plus jeune, s'il manque un assesseur, et le plus
jeune et le plus agé s'il en manque deux.

L'assesseur titulaire et son suppléant ne peuvent siéger en méme temps. Cependant, I'assesseur qui est
appelé a remplacer temporairement le président de bureau de vote peut étre remplacé par son suppléant
dans ses fonctions d’assesseur.

Pour le dépouillement comme pour la signature du procés-verbal des opérations de vote, les
assesseurs titulaires ne peuvent étre remplacés par les suppléants.

Le suppléant d'un assesseur peut remplir ses fonctions dans plusieurs bureaux de vote. Il peut étre désigné
comme délégué dans d'autres bureaux de vote.

17



Un suppléant qui remplacerait un titulaire des I'ouverture du scrutin deviendrait d’office membre titulaire
du bureau de vote.

Le jour J, le président vérifie 'habilitation des assesseurs titulaires et suppléants qui doit mentionner leur
état civil, I'indication du bureau de vote auquel ils sont affectés ainsi que leurs numeéros et lieu d'inscription
sur la liste électorale qui prouvent leur qualité d’électeur du département.

Les missions des assesseurs

- lls surveillent et assurent la régularité et la sincérité des opérations de vote
- lIs participent au controle d'identité des électeurs selon la liste des pieces affichées dans le bureau de vote
- lIs estampillent la carte d'électeur avec le tampon dateur fourni
- lIs font signer les électeurs sur la liste d'émargement

- lls signent la liste d’émargement

- lls signent le procés-verbal des opérations de vote

- Les assesseurs suppléants peuvent participer au dépouillement

18




Le secrétaire

Le secrétaire est désigné par le président et les assesseurs parmi les électeurs de la commune.
Il n'a qu'une voix consultative.

En cas d'absence il est remplacé par I'assesseur le plus jeune.

Les missions du secrétaire

- Il aide a l'installation du bureau de vote

- Il alerte le président en cas de manque de bulletins de vote durant la journée de scrutin
- Il aide le président a faire le relevé de participation horaire

- Il aide le président a traiter les inscriptions judiciaires (rajout manuel de l'inscription en fin de liste
d'émargement, conservation de la décision du tribunal judiciaire)

- Il effectue la gestion des cartes en retour (remise de la carte électorale a I'électeur, signature du procés
verbal de remise des cartes par I'électeur, vérification de I'adresse de I'électeur)

- Il établit le procés-verbal avant de le faire signer par le président et les assesseurs, sans oublier de le sig
lui mMéme

- Il peut participer aux opérations de dépouillement en étant scrutateur

- Il aide le président a controler tous les documents électoraux et 'accompagne au bureau centrali




Les délegues

Chaque liste ou candidat a le droit d'exiger la présence permanente dans chaque bureau de vote d'un délé-
gué choisi parmi les électeurs du département. Un méme délégué peut I'étre aupres de plusieurs bureaux
de vote (L67-R47).

Le suppléant d’'un assesseur d'un bureau de vote peut étre désigné comme délégué dans d’autres bureaux
de vote.

Le président doit vérifier I'habilitation des délégués titulaires et suppléants sur lagquelle sont mentionnés
leur état civil et I'indication du ou des bureaux de vote auxquels ils sont affectés, ainsi que la preuve de leur
qualité d'électeur du département par la production de la carte électorale.

Les délégués ne font pas partie du bureau de vote. lIs ne prennent pas part aux délibérations du bureau,
méme a titre consultatif.

Les missions des délégués

- lIs sont habilités a contrbler toutes les opérations de vote, de dépouillement des bulletins et de décom
des voix

- lIs peuvent a tout moment demander lI'inscription au proces-verbal de toute observation ou réclam
relative aux dites opérations

- lIs doivent signer le proces-verbal
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Les secrétaires adjoints

lls sont désignés par le Maire afin de faciliter I'organisation matérielle du vote et effectuent les taches qui
leurs sont attribuées par le président du bureau de vote.

En I'absence d’'assesseur, ils peuvent exercer, dans certaines conditions, la fonction d’assesseur
supplémentaire aprés en avoir avisé le service des élections au préalable.

Les plantons

lls sont présents sur le site de vote dés 7h.

lls sont chargés des missions suivantes :

- Ouverture des lieux de vote

- Aide a lI'installation des bureaux

- Aide a l'orientation des électeurs vers leur bureau

- Remise en état des bureaux de vote a l'issu du dépouillement
- Reconditionnement des enveloppes de vote

21




Les commissions de controle

Une commission de contrble est instituée par le Préfet dans chague commune de plus de 20000 hab. pour
veiller au respect du code électoral, notamment la régularité de la composition des BV, ainsi que celle des
opérations de vote, de dépouillement des bulletins et de dénombrement des suffrages.

La commission agit soit directement, soit par le biais des délégués ; elle peut désigner un ou plusieurs
délégués par BV.

Les membres de la commission et leurs délégués procédent a tout contrdle et vérifications utiles.

lls peuvent exiger l'inscription de toutes observations au proces-verbal (L85-1 et R93-1 CE) et ont accés a tout
moment aux BV.

Le président du BV est tenu de leur fournir tout renseignement et de leur communiquer tout document né-
cessaire a l'exercice de leur mission.

Le président de la commission de contrdle saisit le Procureur de la République de toute infraction ou fraude
constatée par ses membres dans I'exercice de leur mission.

22



Les scrutateurs

(code électoral L.65, R.64 a R.66)

Les scrutateurs ont obligatoirement la qualité d'électeurs.

lIs sont choisis par le bureau parmi les électeurs volontaires présents et sachant lire et écrire le francais.
lls peuvent aussi étre désignés par les candidats ou les listes en présence ou, s'ils sont en nombre insuffi-
sant, pris parmi les membres du bureau.

A noter que chaque candidat ou chaque liste ne peut avoir plus d’un scrutateur par table.

Les noms, prénoms et dates de naissance des scrutateurs sont communiqués au président 1 heure avant la
cléture du scrutin et inscrits au proces verbal.

Les missions des scrutateurs

- lIs sont chargés d'effectuer le dépouillement des votes
- lIs doivent signer les feuilles de pointage des votes
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Déroulement du scrutin

Les opérations de vote font I'objet d'une réglementation détaillée qui vise a garantir
la liberté de I'électeur, le secret du vote et la régularité du scrutin.

Le scrutin est ouvert a 8h00

Le président referme I'urne a l'aide des deux clés prévues a cet effet, conserve l'une des clés et remet la
deuxiéme clé a un assesseur tiré au sort parmi I'ensemble des assesseurs.
S'il doit quitter momentanément le bureau, il remet la clé a la personne qui le remplace ou au plus agé des
assesseurs.

Le président et le bureau constatent que lI'urne ne contient ni bulletin ni enveloppe
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Electeurs admis a prendre part au vote

- Le président s'il est inscrit en tant qu’électeur dans le bureau
- Les électeurs inscrits sur la liste du bureau
- Les électeurs ne figurant pas sur la liste d’émargement, mais porteur d'une décision de justice leur

reconnaissant le droit d'y figurer

- Les électeurs bénéficiaires d'un mandat de vote par procuration

Qui ne peut pas voter ?

- Les électeurs dont le nom a été batonné en rouge avec la mention « Radié »
- Les électeurs ayant au regard du nom la mention « Ne vote pas... »

D’autres points importants

- Durant toute la journée du scrutin, deux membres du bureau de vote doivent au moins étre présents
- L'entrée dans la salle de vote est interdite a tout électeur porteur d'une arme

- Le vote est secret

e

Il n'a pas de carte électorale

J

Que faire si un électeur n'est pas présent sur la liste

J

N

Il me présente une carte
électorale

e

Il me présente une
inscription judiciaire

N\

Je l'invite a vérifier sa
situation électorale, soit en
ligne soit en contactant All6

Mairie

La carte mentionne mon
bureau de vote : j'appelle le
service des élections.

JE NE L'INSCRIS PAS

J

La carte mentionne un autre
bureau de vote : je l'oriente
vers ce bureau
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Je I'inscris manuellement a
la fin de la liste
d'émargement et je I'ajoute

au nombre des inscrits




LISTE D'EMARGEMENT

MARSEILLE

Bureau de vote : 0101 Page 1
1 Ne Baye Lieu NOMS-PRENOMS ADRESSE Emargements ler Tour Emargements 2¢me Tour OBSERVATIONS
ecteur|Naissance SIGNATURE DE L'ELECTEUR SIGNATURE DE L'ELECTEUR
01/01/90 [DUPOND LA CANEBIERE
0001 13-031 |Jean
0001
02/10/00 [DURAND LA CANEBIERE
0002 13-055 Marie
0002
07/06/72 [DUPOND LA CANEBIERE
0003 | 99352 [Jean ne vote pas au
premier tour 0003
09/03/61 [DURAND LA CANEBIERE
0004 99-397 [Marie
0004
16/06/97 [DUPOND LA CANEBIERE
1228 98-511 Jean
1228
0005 13-055 |[Jean
0005
27/04/99 [IDUPOND ! LA CANEBIERE
0006 13-055 Marie
0006
0007 99-352 |Jean
0007
0008 13-055 Marie
0008
18/11/95 [DURAND 1 LA CANEBIERE
0009 13-055 |[Jean
0009
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Les opérations de vote

Apreés avoir vérifié qu'il est bien inscrit dans le bureau de vote, I'électeur se présente devant la table de dé-
charge pour prendre un bulletin de chaque candidat ou au moins deux bulletins différents ou ne prendre
aucun bulletin et utiliser I'un des bulletins adressés a domicile, et une enveloppe électorale.

Il se rend obligatoirement dans l'isoloir.

L'électeur se présente ensuite a la table de vote ou siegent les membres du bureau.
Le président contréle avec un assesseur l'identité de I'électeur en énongant ses noms et prénoms.

NB : La tenue portée ne doit pas faire obstacle au contrdle de l'identité de I'électeur. Un vétement encadrant
le visage, n'empéche pas le contrdle de l'identité de I'électeur. En revanche, si I'identité d'une personne ne
peut étre établi en raison, par exemple, d'un masque cachant la bouche et le nez, le bureau de vote peut lui
demander de le retirer le temps de contrdler son identité. En cas de refus, la personne ne peut étre admise a
voter.

La carte électorale n'est pas obligatoire pour voter.
L'électeur fait constater par le président, qui ne doit pas lui méme toucher I'enveloppe électorale, gu'il n'est
porteur que d'une seule enveloppe.

L'électeur introduit lui méme lI'enveloppe dans lI'urne (L62).

L'électeur signe en face de son nom et a I'endroit sur la liste d’émargement.

La carte électorale est estampillée par I'assesseur.

Si I'électeur n'est pas en possession de sa carte, I'assesseur vérifie si celle-ci n'est pas contenue dans
I'enveloppe des cartes en retour. La carte ne peut étre rendue a I'électeur concerné qu’apres gu'il ait
effectué les formalités suivantes:

- Donner sa nouvelle adresse
- Signer le procés-verbal des cartes en retour
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Vote par procuration

C'est un dispositif de vote qui permet a un électeur (mandant) de donner son droit de vote a un autre
électeur de son choix (mandataire), tous deux pouvant étre inscrits dans des communes différentes
(réforme de « déterritorialisation des procurations » en vigueur depuis le ler janvier 2022). A cette méme
date, toutes les procurations faites via la téléprocédure « Ma procuration » sont centralisées au niveau
national dans le repertoire électoral unique.

Cependant, le mandataire devra toujours exercer son mandat de procuration dans le bureau de vote du
mandant.

Sur la liste d’émargement, pour chaque procuration, si le nom du mandataire figure toujours a cé6té du nom
du mandant, aucune mention n'est portée au regard du nom du mandataire (R76).

Trois cas sont possibles le jour du scrutin:

1. Le mandataire se rend au bureau de vote du mandant. A son entrée, il présente sa piéce d'identité et
indique le nom du mandant, personne pour laquelle il va voter par procuration. Sur la liste d'‘émargement,
le nom du mandataire figure bien au regard du nom du mandant ou la procuration est mentionnée sur le
registre des procurations : le mandataire peut voter.

Aprés avoir voté, il appose sa signature sur la liste d’émargement, au regard du nom du mandant.

2. Le mandataire se présente au bureau de vote du mandant, son nom ne figure pas sur la liste
d’émargement, au regard du nom du mandant : le mandataire n'est pas admis a voter car la procuration n
pas été enregistrée. Le président contacte immédiatement le Service des élections ou invite I'électeur a |
faire.

?

3. Le mandant se présente pour voter personnellement. Le vote n'est possible que si le mandataire
déja voté. Le vote physique prime sur le vote par procuration

ATTENTION : il est possible de donner une procuration jusqu’au jour du scrutin inclus. Dans ce
procédure spcéifique est mise en place.
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Piéces d’'identités acceptées pour le vote
(arrété du 16 novembre 2018)

- Carte Nationale d'ldentité

- Passeport

- Carte d'identité de parlementaire avec photo
- Carte d'identité d'élu local avec photo

- Carte vitale avec photo ,
- Carte du combattant avec photo i
- Carte d'invalidité ou mobilité inclusion avec photo
- Cartes d'identité ou carte de mobilité inclusion avec photo
- Permis de chasser avec photo

- Carte d'identité de fonctionnaire d’Etat avec photo

- Permis de conduire sécurisé conforme au format « Union européenne »
- Carte de circulation délivrée par les autorités militaires avec photo

- Récipissé valant justificatif d'identité pour le contréle judiciaire

PASSEPORT PERMIS DE CONDUIRE

N
CARTE NATIONALE D'IDENTITE Name
NAME SURNAME

Address Date of birth
123 ANYWEa STREET 02/02/1985
CITY, 34567-890

1

1D: 012 345 678
Napthe

Sex:M Eyes: BRO Hi: 6-00

Ces titres doivent étre en cours de validité a I'exception de la Carte Nationale d'ldentité et du Passeport, qui peuvent étre
présentés en cours de validité ou périmés depuis moins de cing ans.

Toutefois, la régle de validité du titre a présenter, quel qu'il soit, doit étre appliquée avec discernement, notamment lorsque

les traits de la personne figurant sur la photographie sont aisément reconnaissables, quand bien méme le titre serait périmé,
ou périmé depuis plus de cing ans. La mise en place du permis de conduire sécurisé, n'étant prevue que pour janvier 2033, le
permis de conduire en carton doit étre accepté;

Le justificatif unique d'identité proposé par France identité n'est pas autorisé pour le vote car il ne comporte pas de
photographie.

ATTENTION : la loi du 2 mars 2022 relative au choix du nom issu de la filiation facilite le changement de nom & I'Etat
permettant a toutes personnes de substituer a son nom actuel celui de son autre parent, d'ajouter a son nom, celui
parent ou d’'intervertir 'ordre de ses noms. Les personnes concernées par cette procédure sont donc suceptible d
au moment du vote, un justificatif d'identité en décallage avec ce qui est reporté sur la liste d'émargement.
En cas de doute, contacter le service des élections.
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Vote des personnes
en situation de handicap

Permettre aux personnes handicapées d'étre des citoyens a part entiere est I'un des principes
fondamentaux de la loi n°® 2005-102 du 11 février 2005 pour I'égalité des droits et des chances, la
participation et la citoyenneté des personnes handicapées.

A ce titre, la loi dispose notamment que les bureaux et les techniques de vote doivent étre accessibles
aux personnes handicapées, quel que soit leur handicap, notamment physique, sensoriel, mental ou
psychique.

Entrée en vigueur en France le 20 mars 2010, la Convention internationale relative aux droits des
personnes handicapées (CIDPH) consacre ces principes. Elle stipule ainsi que les Etats « s'engagent a
faire en sorte que les personnes handicapées puissent effectivement et pleinement participer a la vie
politique et a la vie publique sur la base de I'égalité avec les autres ».

En pratique, les bureaux de vote sont équipés d'un isoloir suffisamment large pour permettre I'accés des personnes en
fauteuil roulant.

Les personnes atteintes d'infirmité peuvent se faire assister par un électeur de leur choix, pas nécéssairement inscrit dans le
méme bureau de vote, ni dans la méme commune. Ce dernier peut entrer dans l'isoloir.

Il peut introduire I'enveloppe dans l'urne a la place de I'électeur.

Si celui-ci se trouve dans l'incapacité de signer, son accompagnateur le fait a sa place avec la mention manuscrite suivante :
« I'électeur ne peut signer lui-méme » (article L62 du code électoral)

Pour bien accueillir une personne en situation de handicap

Montrez-vous disponible, a I'écoute et faites preuve de patience.
- Ne dévisagez pas la personne, soyez naturel.

- Considérez la personne handicapée comme un électeur ordinaire : adressez-vous a elle directement et non a son
accompagnateur s'il y en a un, ne l'infantilisez pas et vouvoyez-la.
- Proposez, mais n'imposez jamais votre aide.

En cas de difficulté, contacter immeédiatement le service des élections
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La carte électorale

- Un QR code figure sur la carte électorale qui est envoyée aux
personnes inscrites sur les listes électorales.

En 2024, seuls les nouveaux inscrits ont recu une carte électorale.

Ce QR code renvoie au site unique www.elections.interieur.gouv.fr
permettant a I'électeur d’accéder a I'ensemble des démarches liées
aux élections:

- Vérifier sa situation électorale

- Trouver son bureau de vote

- S'inscrire en ligne sur les listes électorales

- Effectuer une demande de procuration en cas d'absence le jour du
scrutin

- Vérifier a qui I'électeur a donné procuration ou qui lui a donné
procuration

- Ce QR code est le méme pour toutes les cartes et donc pour tous les
électeurs

- Il ne permet aucune collecte de données personnelles

Par ailleurs, le numéro national d’électeur, attribué a chaque

électeur est indiqué sur la carte électorale.
Ce numéro est désormais nécessaire pour établir une procuration.
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REMARQUE IMPORTANTE
Les électeurs des communes de 1000 habitants et plus
doivent présenter, au moment du vote, un titre dlidentité.

SCRUTIN N*1 SCRUTIN N° 2

SCRUTIN N*3 SCRUTIN N° 4

SCRUTIN N* 5 SCRUTIN N* 6

SCRUTIN N* 7 SCRUTIN N* 8

SCRUTIN N* 8 SCRUTIN N® 10

SCRUTIN N* 1 SCRUTIN N*12

REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Egalité

Fraternité

VOTER EST UN DROIT, C'EST AUSSI UN DEVOIR CIVIQUE

CARTE
ELECTORALE

NOM - PRENOMS - ADRESSE DU TITULAIRE

N* du bureau de vote

A Numéro national d’électeur

(& fournir pour donner ou recevoir une procuration)

B

Date de naiisance N* dfordre sur la liste.

|

i

Signature du Maire

Cachet de /a Mairie Signature du titulaire




Remise des cartes électorales et
gestion des cartes en retour

Un certain nombre de cartes électorales adressées par voie postale a leur titulaire sont revenues en mairie
avec la mention « pli non distribuable »

Ces cartes sont mises a la disposition des électeurs dans leur bureau de vote.

Il vous appartient de les remettre aux électeurs concernés apres qu'ils aient précisé leur nouvelle
domiciliation et signé le procés-verbal de remise des cartes.

Dans le cas ou I'électeur n'a pas changé d’adresse, il doit guand méme préciser son adresse compléte et
détaillée pour vérification.
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Avant la cloture du scrutin:
la désignation des scrutateurs

Les scrutateurs sont désignés parmi :

- Les électeurs présents sachant lire et écrire le francgais

- Les électeurs désignés par les candidats

- Les délégués des candidats

- Les suppléants des assesseurs

- A défaut, les membres du bureau de vote peuvent exercer cette fonction

Le président doit mentionner sur le procés verbal leurs nom, prénoms et date de naissance au moins une
heure avant la fin du scrutin.

Les scrutateurs sont affectés aux tables de dépouillement a raison de quatre par table, afin que la lecture
des bulletins et 'inscription des suffrages soient contrélées simultanément par un scrutateur de chaque
candidat ou liste. Il y a au maximum autant de tables de dépouillement que d’isoloirs.

Les scrutateurs désignés par un méme candidat, une méme liste ou leur mandataires (assesseurs et
délégués) ne doivent en aucun cas étre groupés a une méme table de dépouillement.
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Cloture du scrutin

Le scrutin est clos a 20 heures.

Le président constate publiquement I'heure de cléture qui est reportée au procés-verbal. Aucun vote ne
peut étre recu apres la déclaration de cléture a part celui d’'un électeur rentré dans un bureau de vote avant

I'heure de fermeture.
Cette disposition doit étre appliquée par le bureau dans la gestion des files d'attente.

A la cléture du scrutin, tous les membres du bureau de vote devront étre présents pour effectuer le
dépouillement.

Les assesseurs suppléants ne peuvent pas remplacer les titulaires pour le dépouillement et la signature du
procés-verbal.
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Dépouillement des votes

Le dépouillement doit étre public et se fait aussitdt apres la cléture du scrutin
Le dépouillement comporte plusieurs opérations précises :

1. Les tables de dépouillement doivent étre disposées de facon a ce que les électeurs puissent circuler au-
tour (R63)

2. Dés la cloture, tous les membres du bureau doivent signer la liste d'émargement (R62).
3. Avant de compter les signatures, le président vérifie I'arrét des inscrits, en fin de liste d'émargement.

4. Le président et le bureau procédent ensuite au dénombrement des émargements qui détermine le
nombre des votants.

5. L'urne est ensuite ouverte et les enveloppes, ainsi que les éventuels bulletins sans enveloppe, sont dé-
nombrés par les membres du bureau puis leur nombre est consigné au procés-verbal.

S'il existe une différence entre le nombre de votants constaté sur la liste d'émargement et celui des enve-
loppes et bulletins sans enveloppe trouvés dans l'urne, le bureau doit recommencer le décompte des
enveloppes et bulletins sans enveloppe.

Si une différence subsiste, il en est fait mention au procés-verbal en notifiant la nature de la différence
« supérieur » ou « inférieur ».

6. Le bureau de vote regroupe ensuite les enveloppes trouvées dans l'urne par paquet de cent.

7. Les enveloppes de centaine doivent étre cachetées et signées par le président et au moins deux
seurs représentant des listes ou candidats différents.

S'il reste des enveloppes électorales en nombre inférieur a cent, les introduire dans une envelo
taine et inscrire le nombre exact qu’elle contient.
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A ,E_.Haﬂ_‘hemm, le président a déclaré publiquement le scrutin clos.
Il a immédiatement signé avec chacun des membres du bureau la liste d'émargement et y a constaté, en toutes lettres, le nombre des
émargements qui s'est élevé i (4) : bl I.ﬂ?g couk  doux

Puis il a ouvert I'urne et compté 1° les enveloppes et 2° les bulletins sans enveloppe qui y étaient enfermés. Le nombre des enveloppes
était de : (en toutes lettres) ¥ couk  doux

(5) EcAL au nombre des émargements.

Celui des bulletins sans enveloppe était de : (en toutes lettres) _Zara

Le nombre total des enveloppes et des bulletins sans enveloppe trouvés dans I'umne était donc de : (4) _ il ceuk doyy
Les enveloppes de scrutin ont é1€ regroupées par paquets de cent, qui ont chacun été introduits dans des enveloppes de centaine, lesquelles

ont 18 anenite cachetées ot giondee nar le nrdcidant dn hiraan da srata at an sesiee dass amsamma £
1 GLUCHLALIUL A RS LLGIAAE UL B RO Al A G iy I Wbl Arhellidiily B L G B R S A, N e
A heures, le président a déclaré publiquement le scrutin clos.

Il a immédiatement signé avec chac s membres du bureau la liste d’émargement et y a constaté, en toutes lettres, le nombre des
émargements qui s'est élevé a (4) : T'f':ﬁg c&n,lr dﬂﬂ

Puis il a ouvert I'urne et compté 1° les enveloppes et 2° les bulletins sans enveloppe qui y étaient enfermés. Le nombre des enveloppes
était de : (en toutes lettres) ‘4%_ rﬁu'k

(5 MMERIEUR DE ey aunombre des émargements.

Celui des bulletins sans enveloppe était de : (en toutes lettres) PRux

Le nombre total des enveloppes et des bulletins sans enveloppe trouvés dans 1'urne était donc de : (4) e ceulr d LuLx
Les enveloppes de scrutin ont été regroupées par paquets de cent, qui ont chacun été introduits dans des enveloppes de centaine, lesquelles

Amt Abd amonita rnchatfas at ciandas nor la nedcidant An harsan da vate at an maine deny aceecesnrs (RY

; “K'"lein_m ) heures ,1; prés1 ident a déclaré pl;b]iﬁumnent le scrutin clos.

1l a immédiatement signé avec chacun des membres du bureau la liste d’émargement et y a constaté, en toutes lettres, le nombre des
émargements qui s’est Elevé & (4) : _E{Jﬁo couk  doux

Puis il a ouvert 'urne et compté 1° les enveloppes et 2° les bulletins sans enveloppe qui y étaient enfermés. Le nombre des enveloppes

était de : (en toutes lettres) i {
(5) QUPERIFLR DE i)} au nombre des émargements.

Celui des bulletins sans enveloppe était de : (en toutes lettres) __Traig

Le nombre total des enveloppes et des bulletins sans enveloppe trouvés dans I'urne était donc de : (4) _tL..%__ce..q,Lde__
Les enveloppes de scrutin ont été regroupées par paquets de cent, qui ont chacun €t introduits dans des enveloppes de centaine, lesquelles

ER cemba ak nun manins Adaoe ancacoones FRY
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Lecture et pointage des bulletins

8. Les enveloppes de centaine et les feuilles de pointage sont réparties par le président entre les diverses
tables de dépouillement.

Les scrutateurs s'assurent que les enveloppes de centaine portent les signatures du président et des asses-
seurs.

9. Les enveloppes cachetées sont alors ouvertes I'une aprés I'autre pour en retirer les enveloppes électorales.

10. A chaque table, un scrutateur extrait le bulletin qu’il transmet déplié & un autre scrutateur qui le lit &
haute voix.

11. Deux autres scrutateurs inscrivent simultanément sur les feuilles de pointage les suffrages obtenus par
chaque candidat ou liste (L65).

Pour éviter toute erreur, ils s'avertissent mutuellement lorsqu’ils ont noté 10 voix pour un candidat ou liste.
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ELECTEURS

TABLEAU NOIR

TABLES DE DEPOUILLEMENT /

PILES D'ENVELOPPES PAR 100
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Validité et nullité

Qu'est ce qu'un bulletin valable ?
C’est un bulletin conforme qui n'est ni blanc, ni nul.

Attention : si une enveloppe contient plusieurs bulletins désignant le méme candidat ou bindbme, ces bulletins ne comptent
gue pour un seul suffrage.

Les bulletins nuls sont annexés au proces-verbal, ainsi que les enveloppes non réglementaires, et contresignés par les
membres du bureau.

Spécificité des élections Européennes : sont valables les bulletins de vote imprimés par les électeurs en noir et blanc, sur
papier blanc, sous réserve de ne présenter aucune mention manuscrite et d'étre conforme au modéle validé nationalement.

VOTE BLANC VOTE NUL

Une enveloppe vide Bulletin sans enveloppe Bulletin non réglementaire

-’?

Un bulletin vierge . . . P
dans I'enveloppe Bulletin annoté Bulletin déchiré
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Détermination des suffrages exprimés

Le bureau détermine le nombre de suffrages exprimés en déduisant du nombre total des enveloppes et
bulletins sans enveloppe trouvés dans l'urne, le nombre des enveloppes sans bulletin et bulletins déclarés

blancs et nuls.

total des enveloppes trouvées dans l'urne
+ bulletins sans enveloppe trouvés dans 'urne
- enveloppes sans bulletin trouvées lors du dépouillement
- bulletins déclarés blancs et nuls lors du dépouillement

= nombre de suffrages exprimés

Le bureau arréte le nombre de suffrages obtenus par chaque candidat ou liste par addition des totaux
partiels portés sur les feuilles de pointage.
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Rédaction du proceés-verbal

Le parfait établissement du procés-verbal est la garantie de la régularité des opérations de vote.
Il doit étre rempli avec soin.

Il est établi en deux exemplaires.
Il est rédigé par le secrétaire en présence des électeurs et relate I'ensemble des opérations électorales.

Il est complété tout au long de la journée:

- a 'ouverture : préciser la composition du bureau de vote et I'heure d'ouverture

- a tout moment noter les différents incidents, observations ou réclamations éventuelles émises par les
membres du bureau, les candidats et leurs délégués, les électeurs, les membres de la commission de
contrble des opérations de vote

- immeédiatement apreés la fin du dépouillement, il est complété de I'ensemble des éléments relatif au
dépouillement

Il doit étre signé par tous les membres du bureau.

Les délégués des candidats ou listes le contresignent.

S'ils refusent, la cause de ce refus est portée sur le procés-verbal a la place de leur signature.
Pendant toute la durée des opérations de vote, le procés-verbal est tenu a la disposition des membre

bureau, des candidats, des délégués des candidats, des électeurs du bureau de vote et des person
gées du contrdle des opérations qui peuvent y porter leurs observations ou réclamations (R52)
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- da l'aifizha appalant Fattestion cas siscteurs sur ios oos Ss mllile des bullatins 92 vots ;

- dane 4 cammunae de 1 DO habatants &t pus, de I'Tlicha MPROIGNT ke pIGDSS qUa dall présantar e ecear au mament du waile ;
= o caa dcheand, de Parndde du représeniant de PEzai avangani I'hewra d'ouvariure cu serutin ou rejardant son heure de cldiure.

Les plbces suvamos o0 a1 JUpoEdas Sur |6 bl da vots |

1L provis-vidbal das apéialions seciorales en double exemplare, du modéls toumi par bz mpresentant de VElal ;

2% |8 HEE D'ETMARGAMANE. COPIE O |4 (istd MEMOTEE, CRMNAE A7 I3 MAiRG, of COMSOIANT |'SWEORIDN S22 NLMR, DIENOMS, JOMILIE, dal Ot lGL 00 hhSdLhid, &
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37La code dkcional ;

A*La dieret porlant ceavocation des colspes Blectomus pour ['eclion des conseillers réganaux =t des canssilers & I'dssenbide de Corss |

2*Le cor échéant, 'améie de représercant de IEbat qui 4 répars les dlectours o 1@ COMMUNE BN ...o.ooeenane BEX. bureaus &2 vate ;

&*La choulare minissérielis relming di S oulin w0 dis oparationd §laciscalis lork ded leclions Al sefliaga univirsel Sres |

7¥La ciroulaie ministéialie ralziivg & Forgania alion du scratin de ca jour ;

E*L'exivalt du regisire des procuraiions componan 1 ks mantions relataes aue dletasrs du bergau préceu @ I'aricia A. 78-1 du code Slacionad |

LBt e listma do candigals AmEle par ke pre fe1 du dApanement ohef-lisu e néglon ;

1r*Las carnas dlecioralas qui niont g Bre termise 8 & leur dbdaire svant I8 scrutieost qui dotvent diee enuek & B dapositcn ces intbresses

11° Ling |1518 COMEranant |85 NOMS Od EréSioant o b itk 00 wole & 09 800 Sgplaant, NS qud cous 005 JSSSEsdurs dUsignds par 138 Sandidas ou la maie at
dvantusiismant, e lsurs suppleants |

18°La lixie doe calaguis f5ulaires ot suppléanis désignds par les Bsies de candidais pour eorfidler s opdraticns de wole
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i OLLIVE Bruno et PAOLETTI Serge:

ddldgude dos isies on présonce, ont prisent a0 president |6 richpiss reia par e maine, les hatilkant & corrider las opérations de voie, da dépoulloment et de décomple des voix (5)

Une ume transparenie n'syan qu'une owveriune dedlines & sser passer Nermvalonpe comanan K bullalin de vals o lammés par deux sermaes cissemblables = 81é placds sur b fabie
e v,

L& président, aprés swoir constald publiquement, avec las membres du bureau, que Tume ne consenait aucun bulletin ni enveloppe, I'a relermee | 'une des dés 651 rAE1Ee BN Sas
maks 6 I seconde a & remise A |'azaessaur g au BoM, Les o au 4 réparties @ Farick A. 61 mwﬂae‘mﬂ Aprae vanfication par ke
bures que le nombre des erveloppes mises 4 |a disposiion des dlecteurs comespandat au nombre des éecteurs inserits, le priskient o dédaré e scrulin cuve Paiuras,

OO miruses.

Indigquez I'heure d'ouverture reelle

Chaius Hectenr, Apia avor &R constater quil &aft bien inserit dans le bursau de vols cansidérs en vue de |'‘Section des conseilers rigionad el des consalle
Carse, g'esl randu & |a bl de décharge o1 & pris una enveioppa Soctoeale. 1l a pris dgalement les bulletins de voie de différentes istes de candidats, alin de présarve & secrof de son vobe,
saul & a uiliss Tun des bulleling qui ki ont &4 adressss & domicls.

Sans quitier & sale du sonlin, il Sest rendu dans. [Tsakoir &1 & iRl dans N'smvwaloppe d8 SCTutin e bulstin da san choix.

L'¥leciew s'est ersuile préssni® A b lable de wole e, avant quil nail 4 admis & vater, s présicent a varifié son idenisé, de mime que Mssesseur ayant derandd & &lre 8900k &
celte virification.

Las mandatsires des Slaciaurs voland par procurafion ond &lé admis & voler pour la comple da leur mandat, apnis avolr falt la prevve de leur identid & avoir all constatar e slance
&uri mandat de vale par procuration (B

Ghague éecteur 3 fat ensuits constater su président quil n'élail pamsur que une seule envelanpe. Le président ' fECONM, Sane Ioucher Fenvioppe cue [Elecieur 2 Mroduite ui-
méme dars l'uma,

L vote de chagque Mechsur & 846 consialé par fappasilion d6 5a signaiurs & Fancra sur 1a Iste d'émargament an face de san nom. Toul vose &mis par procuralion 8 &4 consialé par
Iémargament, par e mancataire, ce a fisie démangamant en regand du nom du mandan,

L'BA88S8AUT [0 BON BUPRKEN]) chargd de celte apération a estampilé au moyen d'un Smire & ta date du sorutin 2 cane ectonsie ou [aestation dinscription sur s iste Sectomle qui

T s st Mindiguez 'heurs de clgture |
Feren e KRR 5, I8 présican! & céclsr puliguamant i scrutin cos, B
L F] mmaﬂuwmmnhlmd\imalgumm :t)'au:mulb. 1 & nombre . Ui B'esl el & () ay

puis il @ ouvert I'ene &1 8 compsd wsganpp-suhq.lmlenm sans erveloppt mfutmunkunlumés.
Le mambre des erveloppes tait de (en daLies lelives) M'“—-E CENT PEU

piriaUr — Intdriaur (3) BU NOMbAS das AMargaments.

Celul des bulieting sans srveloppa #lait de (e fautes letires) ZERO
Le nambre toesl des eldes

pRes Frouvis dang ﬂurnvéhﬂ dane da (&

it 10 QLIIVE Brwne ed PAGLETTI Serge

Si le nombre d'enveloppes
ne correspond pas

au nombre d'emargements, [z s orté s e e PEUX ... tables, disposbas da lagon & oo que les Slecteurs puissant circuler autour
mentionnez . i ;
- - onk &1é regroupdes par paquets de 100, oul oni 4t Inreduls dars des enveloppes de centaing, lesquelies ol ensuile 66 cachebies &1 Sighdes par la
SUPERIEUR ou INFERIEUR}usins dews sssesssus. Lorsaus la S du dos a5 de 100, |o bureau a constas quil restait des anveloppes da
rEGU q
I & introduit res anveloppes dans une envelopes de centaing porant les signatures prévises d-dassus at la nomine des erveloppes de scrutin corbenyes.
Le présiclent & réparti las manant ks da scrutin & dépoulier enire les tabies
Apris verllicalion des SgNalures Apposees sur les ine par les cas enveloppes ont 818 ouveriea of ks aNVEIOPPER B8 SERUTN ont Gtk déposées sur la

1abie.
A chaque tabls, un scrulabeur & exirst le bulatin de chague enveloppe de scrutin of fa passé déplis & un autre scndmleur ; celui-ci e lu & haute voix ; los titfas des lstes portés sur las
Bulleling ant s relevia par deus serulaheurs &l moing sUr las Taulliss prépardes & oot efiat.

Lorsgus plugieurs buleting da vale ant 68 trouvs dans [a méme envelappes, ik ant élé considirés comme valables pour un seul sulfrage sTs désignalant I3 mimea iste de candidals.
Dans e cas coniraire, fa ont 418 tenus pour niis,

Ls memianes o Dureat ont Gunvelli cos opérations, sous kes yeux des éecteurs.
Les enveloppes ol bullslins des catégories 1 & 15 ér d-apris, nonk pas npads dans lg résultal R {12). lks anl &4 réSarvis pour Sre BOUMIS & la caciskon

du bursay. Panmi su, les bullstins complés comme Biancs, ¢'eal-8-dire s bullating te coulaur biancha sans mankion (4pinglés chacun aveo son emveloppe) ot les erveloppes vides sont
résarvis & part

Les leuilles de pointage ameen Bt slgnERs par 185 STUlRlaUrs da chanus fabie ont 88 remises au burea s &l er W

(%) Supprimer ce paragraphe of memune lisle de cancidals n's procedd B ceme disination
() Susprinear catla maiion v ks Dureux O3 SUCUN SICHUT 'S USisd Cotis procidure.
{7 Ca documant doit &ive signé par la président i fous les merbnes d bumin.

18] Mstire o nambes @0 koubes |efnes oL b raponar an hilnas & In nirigue

m, & haet ol

13} Riayer les mentions inusles.
[Inlmammmmnmanmmmm | & colul des lables do par le mandaake caricale. Lis gl ol b messiau susplians peoent Be
sanialigs. Luirs nem, muumammmmmnnmumnmmuummnmhm:wﬂhﬂhwammlnEumlummmmxlmuxmmummlu

162 50rie GUE . Cture des Duketing £ Pnscrption des sufkages sawrt, auleet que poesile, corrilbes simehanimam par o scruisiur de chague Fsie de candidais. En aucun cas los scnssie s dbspass
per e e i de candidats e doverd Bire 0w 8 U MAme titie de ciposiiement mhmmumsamnmmnmuuﬁmm oGl 8N chaisik i 18 Buriis pami
Iea dpzioers peéatein. £n tout died de cause, hlwwualed'oﬂﬂedslgmr par lew cancidals A didut e serutmlocrs on nambr sutisant, les mest

o burea de ot m T i hkw;-. issar & mison do par tasle.

(i} Indiguar b nomizs da groupes i na paui pésieur & celul

112} Livs bulketis blancs ou nuis ainsi qus bek Bull#ing igisus dosent G immadialaman $pingls Chacun Bves son awslopps, méme i celle-cl ne donna B & Bucuns remarngue. Dw melma, lod amvelopess
sk o WEgLIES dohvan Bir dpinghes au Bulein qu'elies contenalen, mée s celul-cl re donne leu & sucsne remasges.
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Le bureau a ensuile statué sur |a validite das bullating ef enveloppas rhearvs of arrdid, ainel qu'il auil, les résuliats du scrutin -

Nombeg de velans [rvelappes & bulletins sans enveloppe trouvés dans Mume) (53} .

Waniranl pas en comple dans ks saffrages sxprimds -
1. Les bullating ot enveloppes nuls

7. Les bulleting qui ne comportant pas 1e titee de k lisbs tel qu'il & Sle entegistrs ...

2, Les bulleiing qui comporient une i on dans l'ardre de p

ion des candidats, une adjonction de pams
©Cu Lne SUppression de Noms Par APPert & I8 Aackaratian 06 CandIBBRUNS ......... ... w e i

3. Les bullafing &iablis au nom d'une Fste dont la candidalure n'a pas ébé régulibremeant enregisiree ..

4. Les bulletins compostant un ou pluslaurs noms auires que cell des candidals ... wmm e, .

. Lap bullating Imprimés d'un modéle dilfarent de ceux qui ont 818 produils par les :unmdu!l. les bullatins manuscrits
o gui compartent une mantion manuscrite .

B, L pirculaires Ulilisdes comme bulletin

7. Les bullabng trousds dans I'urme sans srveloppe ..o

8. Les bulletins ne

p pas una o suflisant

0. Loc bulloting o1 anvaloppes sur laaguels log wotants 9o ot deit connaltre ...

11 Les bulletins irouves dans des anvaloppas non régls mentaires ..

11. Laa bulleting éerits sur papier da couleur ...

12 Las bullatins porant des ulnms inbérigurs ou extérisurs de recoansissance &l les bulleling conlenis dans des
enveloppes porfant ces signas ..

13. Las bulleting partant das mantlons nlm:annas pour bes candidals ou pour des tiens el les bulleting conlenus dans
des envelcppes partant ces MANaNS ......

14. Les bulleiing établis au mom de listes différemtes iosquiis sont conterus dans wne méme erveloppe . 20 SRR

16, Les bullstins gqui ne r:spu:um: pas |a réglementation en matere de tallle, de grammage ou de
orésentation,.. PRI s B

Total | des bulletins et enveloppes annulés, soif la somme das lignes 18 15 (18) .o,
II. Les bulletins blancs

18, Bullaling sans ManEnn &8 Gaiikéir blanche et envelooaes vides (TE] . e s s s a s s s

Fiestent comme suflrages exprimés [18) ..
FFRAGES RESPECTIVEMENT DETEMIS
= En icuias kiinas

| 268 || Dewp cend soiqpamnde— it

NOMBRE DE VOIX OBTENUES PAR CHAQUE LISTE DE CANDIDATS

| Titre de la liste
s larere de Mstal des listss publié paria pedtetdu dépansmant chal-lau da rgion

Liale _.....

Ligia __...

Vi

Ces deux nombres doivent
obligatoirement &tre égaux et
concorder avec celui porté en D

Lista ...
Tatal (17}
3Ca neerbr soat Hre reports & I rubnqua cormmee: s, &1 AL 81 § QICh 30 13 SRS PAGS i pHICHE- VD,

seend Ion s v urnae ) oty proc e e s 2 o s i s e L ubedon ofsrasapes dorsTamnion sl prscris
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Prour mimeire, les bullelns mantonnis aus points 1 & 16 sort annecks au procis-verbal conlormemant & 18 ol Les autres bulleling ong et déirufs, en présence des Secteurs of

s mambras du bursa ont clos ke présant procés-verbal das ORERANIGNS, MEUAIME ant constamment assisé au mains doux membnes.
Caonlormémant aux disposiilons de Varicl L. 68 du code élecioral, la liste d'émargemant a &3 jainte au présant proces-werbal.
Hombre J'Blecteurs ayant volé par procuration 1.2 s s

Me pas oublier de mentionner
le nombre de votants par procuration

Nombre des caries dleciorabes enues. & la disposition des dlecteurs au buresude vose © .. 101

11

CARTES ELECTORALES

Mambra dis cas cares #lectarakes délvréas aux dlacteurs Al Dureau da vola |e our du scrutin (18 : ...

Mombre de ces canes Meciorales non retrdes par les decteurs au buresu de vobe le jour du scruin (eles doivent dire mises sous ph
cachetd, porant Nndicatian & Bur nomons, of oo pll, Daraphd par les mambees di buresy, ook 8o dépcss & & makde, canformément & Faricle
R 28, Talinéa, du code Sectoral (19) f ...

OBSERVATIONS ET RECLAMATIONS (20}

: Les électeurs qui récupérent
leur carte d'électeur
doivent signer le PV de constat de remise
des cartes électorales
S " et donner leur nouvelle adresse

Notez ici les différentes observations
at.{uu reclamatmns

Me pas oublier de mentionner
la date & I'heure
de cléture du procés-verbal

CLOTURE DU PROCES-VERBAL

Le prdaant procis-varmal, drasss 8l oios. 12 2.0 décembwe 2015 . & .y LI .. hauTas, 38 .minutes, on dauble axsmplaine (21) 2 &1,

aprés iacture, signé par le président, ios assesseurs Hiuaines, le secrétaine o les délégués des istes (22)

Le président, Lés a5sa5saurs Uaires, Le secrataia,

"

Signer et faire signer
|es assesseurs, |es délégues
et le secrétaire

1181 Joinse au procs vorhal Il nominal! des Socioury B equels K.2ang Hecloaaty § A S,

[15) Jnindes au procés-verbal Métat nominati des Slecimers n'ayant pas rirs leur care Slecionle

[20) Conformismanm & Martice R, 52 du coce deceoral 49 p Dl 968 Vores . i ot enbeRS G busei, a5 canddals, msmnaswnac:nemn du bursau et, le cas échésn, des
bt 30 |0 COMMESn o Lomitio dos Soanalions 20 vild Gul UV ¢ AERoTET I0ws rCAmations pendant wie i dorse des e 4 i lengues pour
ére consignées dans cet espace, olies sont rédgées s une feulle anrexe, sipndes of paraphtes par les membres du Dueouw. GuF 03l G pmﬁw&u Umllw e ceme arcac sl lie au Das du

paragrphe - Otseratfons of réchmations -

(211 571 i plusiours Ui co vole, los deu @xsmpLInes dhs procila Rl S0l orils par o président gt ks memEnes G chagee bunau s bureau Ceniisal s de n COTMUNS avec les Anneos, ¥ oo

lste démargement., pour le seconsement des woles émis dans la conmare. 5 A’y @ qu'un seul bureay, un sxemplaks dll prochs-weibal Gl RSEEN ReHl Ol VAARRE, AvEC SiE AANGNAE, ¥ cOME U st

démangamen, su mprésentant de I'Els pouwr e nemes & b —igm crarghe du sec pline est oonsens en maiie.
{22} Les nésuitats ciokeent: 8t annoncés au puttic, mmidiatmment aprs Pitsbiissemeni du prooks-verbal, par b prisident ot affichés par ses ssies <ans 1 sals de wie,

|23} Dans be cam o un déldge d'une bate dé chrdudils i e de corfresg ner le proces vertal, mastion en sal lafle pir I pedkaidiant
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Le procés-verbal doit comporter les informations suivantes:

- Le nombre d'électeurs inscrits

- Le nombre d’émargements

- Les nombre de votants (enveloppes, bulletins sans enveloppe trouvés dans lI'urne)

- Le nombre de suffrages exprimés

- Le nombre de votes nuls

- Le nombre de votes blancs

- Le nombre de suffrages recueillis par chaque candidat ou liste

- Le nombre d'électeurs ayant voté par procuration

- Le nombre de cartes électorales délivrées aux électeurs et le nombre de cartes non-retirées
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Proclamation des résultats

Apres |I'établissement du procés-verbal, le président proclame les résultats de son bureau de vote en
public. Il énonce:

- Le nombre d'électeurs inscrits

- Le nombre de votants

- Le nombre de votes nuls

- Le nombre de votes blancs

- Le nombre de suffrages exprimés

- Le nombre de suffrages exprimés obtenus par chague candidat ou liste

Il renseigne les résultats du bureau de vote dans ResElec.
Il retire les affiches et les fournitures de bureau mises a disposition et les met dans la sacoche.

Il remet les clés dans lI'urne.

Il ne jette pas les enveloppes électorales mais les confie au concierge ou planton pour leur conditionnement
obligatoire.

Le président et le secrétaire doivent ensuite se rendre immeédiatement au centre de contréle mentionné
dans la sacoche.
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Piéces a apporter au centre de controle

- Le procés verbal en double exemplaire

- Les feuilles de pointage en double exemplaire

- La liste d'émargement

- Le procés-verbal des cartes en retour

- Le registre des procurations

- Les pieces fournies a I'appui des réclamations et des décisions prises par le bureau durant la journée

- L' « enveloppe des bulletins blancs » et |' « enveloppe des bulletins nuls » contenant les bulletins concernés,
qui doivent étre cachetées, porter respectivement le nombre des blancs et de nuls en chiffres et lettres, et
étre signées par le président et le secrétaire.

- La fiche de composition du bureau de vote

Une fois arrivé au centre de controle :

- Le président remet la sacoche aux agents sur place pour vérification des pieces
- Il ne part pas tant qu'il n’en a pas recu l'autorisation
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Foire aux questions

Que faire si le président du bureau de vote n'est pas présent a I'ouverture du bureau ?

Les autres membres du bureau doivent en informer les services de la commune.

Le maire doit alors procéder, au plus vite, a la désignation d'un nouveau président.

En I'absence de président, la présidence du bureau est assurée par le plus agé des assesseurs.

Que faire si le président du bureau de vote s’'absente aprés I'ouverture du bureau ?

Le président doit désigner un suppléant parmi les conseillers municipaux ou les électeurs de la commune,
ce suppléant exerce les attributions du président.

En I'absence de suppléant, la présidence du bureau est assurée par le plus 4gé des assesseurs.

Le président du bureau de vote peut-il refuser I'accés au bureau de vote et I'exercice des fonctions a un
assesseur désigné par la liste qui lui a été notifiée ?

Non, le président ne peut Iégalement évincer un assesseur au motif qu'il n'est porteur d'aucune piece
justifiant de sa qualité d’électeur.

CE, 2 juillet 1999, Elect. cant. Macouba-Grand'Riviére n°® 198914.

Les assesseurs et leurs suppléants doivent-ils étre présents a I'ouverture du scrutin ?
Les suppléants des assesseurs n'ont pas a étre présents a l'ouverture du scrutin. CE, 16 décembre 1977, Elec
mun. Pilles, n° 08656.En revanche, les assesseurs doivent étre présents a I'ouverture du bureau de vote.

Si tel n'est pas le cas, ils sont remplacés par les suppléants désignés par eux a cet effet. Cette irrégularité
inscrite au proces-verbal.
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Les assesseurs et leurs suppléants peuvent-ils siéger en méme temps ?

Non, en aucun cas mais il appartiendra d'apporter la preuve de cette irrégularité. CE, 10 décembre 2001,
Elect. mun. Velluire, n°® 236017.

Cependant, I'assesseur qui est appelé a remplacer temporairement le président du bureau de vote peut étre
remplacé par son suppléant dans ses fonctions d’assesseur.

Cons. const., 13 février 1998, AN Val-d'Oise, 5éme circ., n°® 97-2201/2220.

En cas d'expulsion du bureau de vote d'un assesseur par le président, celui-ci peut-il choisir n'importe quel
assesseur remplacant ?

Non, le président du bureau de vote est tenu de choisir son remplacant parmi les représentants de la liste a
laguelle appartient la personne expulsée. CE, 8 mars 1967, Elect. mun. Salice

Le président peut-il exiger la présentation du récépissé d'un délégué de candidat ?

Oui, le récépissé sert de titre et garantit les droits attachés a la qualité de délégué. Ce document est exigé
par le président du bureau lors de I'entrée des délégués dans la salle de vote.

Circulaire du 16 janvier 2020 relative au déroulement des opérations électorales lors des élections au
suffrage universel direct.

Le président peut-il vérifier la qualité d'électeur du délégué ?
Oui, le président doit vérifier le récépissé et la qualité d'électeur du délégué, au moment de son entrée dans
la salle de vote.

CE 23 avril 1986, Elect. cant. Montsauche, Rec., p.120.

Un président de bureau de vote peut-il également étre délégué d'un candidat ?
Oui, rien ne fait obstacle a ce qu'un président de bureau de vote assure, en méme temps, les fonctions
délégué d'un candidat.

Cons. const., 10 octobre 2002, AN Guadeloupe, 3éme circ, 2002 —2989/2770/2771.
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Le président peut-il retirer ses fonctions a un membre du bureau de vote ?

Oui, si le comportement d'un membre du bureau de vote perturbe les opérations électorales, le président du
bureau de vote peut lui retirer ses fonctions et lui demander de quitter le bureau.

CE, 6 juillet 2009, Elect. mun. Saint-Laurent-du-Maroni n°® 322223.

Le président du bureau de vote peut-il ordonner I'expulsion d'un perturbateur ?
Oui, si une personne perturbe le déroulement du scrutin, le président du bureau de vote peut user de son
pouvoir de police pour ordonner son expulsion (cf. modele de réquisition)

Le président du bureau de vote peut-il restreindre I'entrée des électeurs ?
Non, si rien ne justifie que les électeurs ne puissent pas accéder au bureau de vote, le président ne peut pas
restreindre leur nombre sans abuser de ses fonctions. CE, 17 juillet 1925, Elect. mun. Moule Rec. p. 690.

Le président du bureau de vote peut-il interdire 'utilisation des téléphones portables a I'intérieur du bureau
?

L'usage du téléphone mobile par les personnes responsables du bureau de vote n'est pas interdit, lorsqu'au-
cun électeur ne se présente pour voter. En revanche, il appartient au président du bureau de vote de faire
cesser les communications téléphoniques susceptibles de troubler le bon déroulement des opérations élec-
torales.

Rép. min. n° 40936, JOAN 2 novembre 2004, p. 8672.

Un autre membre du bureau de vote peut-il exercer la police du bureau ?
Non, seul le président peut exercer la police du bureau de vote. Ce pouvoir ne peut étre confié a un autre
membre du bureau. En revanche, en I'absence du président, son suppléant exerce le pouvoir de police et
peut faire expulser des perturbateurs.

CE, 5 septembre 1990, Elect. mun. La Roque-d’Anthéron n° 109277.

Les délégués peuvent-ils se tenir pres de I'urne et de la table ou sieége le bureau ?
Non, seuls les membres du bureau sont autorisés a se tenir prés de I'urne et de la table de vote. T
délégués doivent pouvoir s'approcher de la table de vote pour étre en mesure de controéler les o
électorales. CE, 28 janvier 1987, Elect. cant. Champigny-sur-Marne, n° 70516
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Qui peut porter des observations ou réclamations sur le proces-verbal ?

Les personnes habilitées sont :

- Les membres du bureau,

- Les candidats,

- Les remplacants et les délégués des candidats,

- Les électeurs du bureau et les personnes chargées du contrble des opérations.

Quelle valeur ont les observations ou réclamations portées sur le procés-verbal ?

Le proces-verbal fait foi jusqu'a preuve contraire.

De plus, pour saisir valablement le juge de I'élection, les observations consignées au procéesverbal doivent
contenir une demande d'annulation des opérations électorales. Elles doivent étre formulées dans des
termes mettant expressément en cause la validité des opérations et invitant ainsi le juge a en tirer les
conséquences. Elles doivent étre motivés par la description des griefs avancés. CE, 9 octobre 2002, Elect.
mun. Goyave N°235362.

Le président du bureau de vote est-il tenu de mettre a disposition le procés-verbal pendant toute la durée
des opérations électorales ?

Oui, I'absence avérée du proces-verbal du bureau de vote, ou sa non-présentation aux personnes
susceptibles d'y porter leurs observations ou réclamations lors du scrutin, peut entrainer I'annulation des
résultats du bureau de vote.

Cons. const., ler juin 2005, Proclamation des résultats du référendum, Cons. const., 25 avril 2007, DPR.

Quelle doit étre la hauteur des piles de bulletins de vote ?
Aucune disposition du code électoral ne prévoit la hauteur des piles de bulletins de vote sur la table de dé
charge.

L'urne peut-elle étre ouverte au cours du scrutin ?
Sous aucun prétexte l'urne ne peut étre ouverte au cours du scrutin. Compte tenu de I'écart des voj
irrégularité, susceptible d’avoir favorisé la commission d'une fraude peut entrainer I'annulation d
tions.

CE, 6 mars 2002, Elect. mun. Groslay, n° 235595
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Un candidat peut-il faire retirer ou ajouter des bulletins de vote au cours du scrutin ?

Oui, le candidat ou son mandataire peut, a tout moment, demander le retrait de ses bulletins de vote.

Pour les scrutins de liste, cette demande peut étre formulée par la majorité des candidats de la liste ou un
mandataire désigné par eux. Toutefois, ce retrait s'effectue sous la responsabilité des candidats. CE, 12 juillet
2002, Elect. mun. D'Evreux, n° 321898.

Que peuvent faire les membres de la commission de contréle en cas de non-respect des dispositions du
code électoral par les membres du bureau de vote ?

Les membres et délégués de la commission peuvent adresser aux bureaux de vote, sous forme verbale, tous
conseils et observations susceptibles de les rappeler au respect des dispositions du code électoral.

CE, 15 décembre 1995, Elect. cant. Saint-Denis, n° 161557.

Les observations de la commission sont ensuite consignées dans un rapport transmis a la préfecture et joint
au procés-verbal des opérations de vote.

Les membres de la commission de contréle peuvent-il exiger I'inscription d'observations au procés-verbal
du bureau de vote ?

Oui, avant ou apreés la proclamation des résultats, la commission peut faire inscrire au procés-verbal toutes
observations relatives au non-respect des dispositions du code électoral. Le président du bureau de vote ne
peut s'opposer a une telle inscription. Ces mentions contribueront a éclairer la juridiction éventuellement
saisie d'un recours contentieux.

Circulaire du 16 janvier 2020 relative au déroulement des opérations électorales lors des élections au suf-
frage universel direct.

Cons. const., 10 octobre 2002, AN Martinique, n° 2002-2761

C'est pourquoi il est important, afin d’éclairer pleinement le juge électoral, de porter au proces-verbal tou
remarque utile.

Le président du bureau de vote peut-il solliciter la commission de contrdle ?
Oui, le président du bureau de vote peut prendre l'initiative de solliciter les conseils de la commissi
contrdle.

Circulaire du 16 janvier 2020 relative au déroulement des opérations électorales lors des électio
frage universel direct.
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L'assesseur devant détenir la seconde clé de I'urne doit-il de maniére obligatoire étre tiré au sort ?

Oui, le code électoral prescrit que la seconde clé de I'urne doit étre détenue par un assesseur tiré au sort par
le bureau de vote. Toutefois, 'absence de tirage au sort n'est pas de nature a entrainer I'annulation du
scrutin dés lors gu'il n'est pas allégué gu'il y ait eu fraude ou atteinte au secret du vote.

CE, 13 février 2002, Elect. mun. Sondernach, n° 236032 CE, 11 janvier 2002, Elect. mun. Rue-Saint-Pierre, n°
235426.

L'identité de I'assesseur dépositaire d'une des clés doit-elle étre communiquée aux candidats ?

Non, aucune disposition |égislative ni réglementaire n'impose que l'identité des détenteurs des clefs de
I'urne électorale soit connue des candidats.

CE, 19 février 1990, Elect. mun. Cuguen, n°107874

Une méme tache peut-elle étre successivement confiée a plusieurs assesseurs ?

Oui, la dévolution des taches n'est pas obligatoirement opérée pour toute la durée du scrutin.

Cette dévolution peut ainsi étre opérée d'abord pour le matin, ensuite pour I'aprés-midi.

Circulaire du 16 janvier 2020 relative au déroulement des opérations électorales lors des élections au
suffrage universel direct.

Que faire si un assesseur refuse d'exercer la tache qui lui est confiée ?
Autant que possible, un accord doit étre trouvé pour la répartition des taches entre les assesseurs.
Le président ne peut toutefois pas contraindre une personne d’exercer une mission. Celui-ci peut
uniquement solliciter le remplacement de cet assesseur. Le refus peut étre noté au procés-verbal.
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Une déclaration de perte ou de vol des papiers d'identité peut-il permettre le vote d'un électeur ?

Non, une déclaration de perte ou de vol des papiers d'identité ne figure pas parmi les pieces pouvant étre
acceptées comme justificatifs de l'identité d'un électeur en raison de I'absence d'une photographie sur ce
document. Ces suffrages sont susceptibles d'étre retranchés par le juge électoral.

Rép. min., n° 00252, JO SENAT 23 aolt 2007

CE, 24 janvier 2003, Elect. mun. Abymes, n°® 240544

Une personne voilée peut-elle étre admise a voter

La circulaire du 16 janvier 2020 relative au déroulement des opérations électorales précise que « la tenue
portée ne doit pas faire obstacle au contréle de l'identité. Un voile encadrant le visage n'empéche pas un tel
contrble. En revanche, si I'identité de la personne ne peut pas étre établie en raison d'un voile masquant la
bouche et le nez, le bureau de vote peut lui demander de retirer ce voile afin de contrdler son identité.

En cas de refus, la personne ne peut étre admise a voter ».

Si un tel incident se produit, comme pour les autres, il est recommandé de le faire figurer sur le
procés-verbal des opérations électorales.

Le président du bureau de vote peut-il contraindre I'électeur a prendre un bulletin ?

Non, aucune disposition du code électoral n'oblige I'électeur a prendre un bulletin de vote sur la table de
décharge installée dans le bureau de vote avant de se rendre dans l'isoloir. Rép. min. n°® 32882, JOAN, 13
septembre 1999, p. 5400.

L'enveloppe peut-elle étre remise par un membre du bureau de vote ?
Non, I'électeur doit obligatoirement prendre lui-méme I'enveloppe. Cette irrégularité est de nature a

entrainer I'annulation du scrutin, si elle concerne un nombre élevé d’électeurs et compte tenu de I'écart de
voix séparant les candidats. CE, 30 décembre 1996, Elect. mun. Bages, n° 177965
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Que faire si un électeur refuse de passer par l'isoloir ?

Dans ce cas, le président du bureau de vote peut refuser le vote de cet électeur et ce, alors méme que le
suffrage est resté secret.

CE, 22 décembre 1989, Elect. mun. Capelle Bonance, n° 108586

Si celui-ci a néanmoins pu voter, la mention de son non-passage dans l'isoloir doit étre inscrite au
proces-verbal.

Un enfant peut-il étre autorisé a introduire lui-méme lI'enveloppe dans l'urne ?

Oui, 'apprentissage citoyen justifie que des enfants puissent étre autorisés a introduire le bulletin de vote
dans l'urne aprés que le président ait vérifié que I'enfant soit porteur d'un seul bulletin.

Que faire si plusieurs enveloppes ont été introduites par un électeur ?

Le président ne peut ouvrir I'urne pour récupérer les enveloppes introduites irrégulierement. En revanche, il
doit faire inscrire sur le procés-verbal du bureau de vote cette irrégularité.

L'ouverture de I'urne pour récupérer un bulletin sans enveloppe n'entraine toutefois pas I'annulation du
scrutin dés lors que I'ouverture n'a eu ni pour but, ni pour effet de porter atteinte au secret du vote et a la
sincérité du scrutin.

CE, 21 décembre 1977, Elect. mun. Aubigny, Rec., p. 837.

Que faire si a son arrivée a la table de vote I'électeur ne peut voter pour quelgue raison que ce soit (absence
de piece d'identité, défaut d’inscription dans le bureau de vote) ?

Le président du bureau de vote doit l'inviter a retourner dans l'isoloir, retirer le bulletin de vote de
I'enveloppe et la reposer sur la table de décharge.
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Un électeur peut-il apposer ses initiales sur la liste d'émargement ?
Oui, I'apposition d'initiales est tenue pour un mode de signature valide.
CE, 2 avril 1990, Elect. mun. Saint-Martin, n° 109669

Cons. const., 24 octobre 2012, n° 2012-4623, AN Hérault (1eére circ.)

Un électeur peut-il apposer une croix ou une coche sur la liste d'émargement ?

Non, la position d'une croix n'est pas prévue par le code électoral et ne peut authentifier un vote.
CE, 29 décembre 1989, Elect. mun. Luc n° 109118

CE, 9 juillet 2014, Elect. mun. Alo n° 367824

CE, 20 décembre 2017, Elect. Ass. Terr. Wallis et Futuna (circ. Mua) n° 409743

Que faire si, au moment de signer la liste d'émargement, I'électeur s'apercoit qu'une signature a déja été
apposée en face de son nom ?

Si, la signature est bien celle de I'électeur, le président du bureau de vote ne peut accepter le vote de
I'électeur et doit vérifier si une procuration avait été donnée par cet électeur.

Cet incident doit étre porté au proces-verbal.

S'il s'agit de l'erreur d'un électeur ayant signé dans la case d'un autre, le vote de I'électeur peut étre accepté
et il doit en étre fait mention au procés-verbal.

Que faire si I'électeur signe devant le nom d'un autre électeur ?
Cet incident doit étre mentionné au procés-verbal du bureau de vote afin de permettre le vote du second
électeur. En effet, le fait qu'un électeur ait été admis a voter alors gu’'une signature avait déja été apposée
en face de son nom sur la liste d'émargement, un emplacement proche de celui qui lui était réservé est d
meuré dépourvu de signature, n'est pas de nature a entacher d'irrégularité le scrutin dés lors gu'il n'est
établi que cet électeur aurait voté deux fois.

Cons. const., 25 novembre 2004, n° 2004-3393

Il est préférable de porter cette explication au procées-verbal.

Il conviendra de vérifier, lors du dépouillement, que le nombre des émargements est égal a celui
loppes trouvées dans l'urne.

Cons. const., 27 juin 1973, AN Meurthe-et-Moselle, n° 73-607
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Que faire si un électeur refuse de signer la liste d'émargement ?

Aucune disposition ne prévoit le cas dans lequel un électeur qui, aprés avoir introduit son enveloppe
électorale dans l'urne, refuserait de signer la liste d'émargement. Or, on sait que le nombre des
émargements doit étre retenu comme nombre des votants. Il en résulte que, si le nombre des bulletins
trouvés dans l'urne lui est supérieur, un nombre de voix correspondant a la différence est défalqué des
suffrages dont est crédité le candidat ou la liste arrivés en téte. |l importe, dans ces conditions, qu'un
émargement figure en regard du nom d'un électeur qui refuserait de signer la liste d'émargement. C'est
pourquoi il a été recommandé, dans cette situation, que l'assesseur, chargé du controle des émargements,
signe lui-méme la liste d'émargement, aux lieu et place de I'électeur. Cette opération doit faire I'objet d'une
mention au proces-verbal permettant d'identifier I'électeur et I'origine de l'incident.

Rép. min. n°® 9554, JOAN 10 avril 1989, p. 1692

La liste d'émargement peut-elle, au cours du scrutin, étre sortie du bureau de vote ?

Non, pendant tout le déroulement du scrutin, la liste d'‘émargement doit demeurer au sein du bureau de
vote. Le président doit refuser que la liste d'émargement soit déplacée. CE, 22 juillet 2015, Elect. mun. Apt n°
385767

Le président du bureau de vote peut-il retarder la fermeture du bureau de vote si le bureau a été ouvert avec
du retard ?

Non, l'ouverture tardive du bureau de vote ne constitue pas un motif valable pour retarder la fermeture du
bureau de vote.

Cons. const., 10 oct. 2002, AN Martinique, 1ere circ. n°® 2002-2761

Le président du bureau de vote peut-il retarder la fermeture du bureau de vote pour permettre a des élec
teurs arrivés apres I'heure réglementaire de cléture de participer au vote ?

Non, les électeurs arrivés apres I'heure réglementaire de fermeture du bureau de vote ne peuvent parti
au vote.

56



Le président du bureau de vote peut-il retarder la fermeture du bureau de vote pour permettre a des élec-
teurs arrivés avant I'heure de cléture du scrutin mais n'ayant pu pénétrer dans la salle en raison de I'af-
fluence, de voter ?

Oui, ne constitue pas une irrégularité le fait de prolonger I'ouverture du bureau de vote pour prendre en
compte ces votes.

CE, 29 juillet 2002, Elect. mun. Macouria, n° 234837

Les opérations de dépouillement peuvent-elles étre opérées a huis clos ?

En principe, le dépouillement s'effectue publiguement. Toutefois, I'existence d'une situation de tension ou
de troubles peut, dans les cas extrémes, justifier I'évacuation de la salle et la poursuite du dépouillement a
huis clos.

CE, 26 novembre 1990, Elect. mun. San Damiano, n° 115690

Seules des nécessités d'ordre public (tels que des comportements susceptibles de géner le déroulement du
dépouillement : cris, menaces, etc.) peuvent justifier le huis clos. Cons. const., 21 octobre 1988, AN
Meurthe-et-Moselle 2éme circ., n° 88-1062.

Les scrutateurs doivent-ils obligatoirement étre affectés aux tables de dépouillement ?

Oui, 'absence d'une telle affectation entraine 'impossibilité de contrdler les bulletins et lI'inscription des
suffrages. Cette circonstance est donc de nature, en cas de faible écart des voix, a provoquer I'annulation
des opérations électorales.

CE, 15 décembre 1989, Elect. mun. Montmacqg, n°® 108825

Le bureau électoral peut-il décider de procéder lui-méme au dépouillement ?
Non, le dépouillement ne peut étre effectué par le bureau électoral lui-méme que si les scrutateurs désig
sont en nombre insuffisant. Si les membres du bureau de vote procedent au dépouillement sans qu'il ai
au préalable fait appel aux électeurs présents, cette irrégularité peut entrainer I'annulation des électio
CE, 13 janvier 1984, Elect. mun. Fontenet, n° 50890
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En cas de différence entre le nombre des émargements et celui des enveloppes et bulletins trouvés dans
I'urne, quel est le chiffre devant étre pris en compte ?

Le chiffre a prendre en considération, pour le calcul des suffrages exprimés et de la majorité absolue, est
toujours le moins élevé des deux. CE, 30 juin 1967, Elect. mun. Isle-en-Dodon, n° 66673

CE, 25 janvier 1999, Elect. rég. PACA, n° 195139

Le scrutateur est-il tenu de lire a haute-voix les éventuelles mentions injurieuses ?

Non, la lecture a haute voix de mentions injurieuses peut constituer, dans certains cas, un délit de
diffamation engageant la responsabilité pénale du scrutateur.

Circulaire du 16 janvier 2020 relative au déroulement des opérations électorales lors des élections au
suffrage universel direct.

Comment doivent étre remplies les feuilles de pointage ?

Les feuilles de pointage doivent étre remplies avec minutie. En effet, les feuilles surchargées ou révélant des
discordances importantes peuvent entrainer I'annulation des élections.

CE, 10 avril 2009, Elect. mun. Grosseto-Prugna, n° 317748

Quels sont les bulletins ou enveloppes portant des signes intérieurs ou extérieurs de reconnaissance ?
La jurisprudence administrative nous renseigne sur les critéres qui peuvent qualifier un bulletin portant des
signes intérieurs ou extérieurs de reconnaissance et qui pourraient dans ces conditions étre déclarés nuls.

Un électeur peut-il demander I'annexion d’'un bulletin dont il juge la validité douteuse ?
Oui, le président du bureau de vote est tenu de faire droit a une demande d’'annexion au procés-verbal de
bulletins dont la validité est jugée douteuse. L'absence d'annexion peut, dans certaines circonstances, en-
trainer 'annulation des opérations électorales. CE, 19 janvier 1901, Elect. mun Mayet-I'Ecole, Rec., p.57.

Le proces-verbal doit-il obligatoirement étre signé par tous les membres ?

Oui, mais I'absence de signature de la totalité des membres n'est pas de nature a vicier les résultat
I'élection. CE, 28 juin 1996, Elect. mun. Champeaux, n° 173999.
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Que se passera-t-il si une liste d'‘émargement n'est pas transmise en préfecture ?
Les suffrages du bureau de vote seront annulés car le juge électoral ne pourra pas contréler la sincérité des

opérations électorales. Cons. const., 18 octobre 2012, AN Bouches-du-Rhéne, n° 2012-4618. Cons. const., 10
mai 2017, 2017-171 PDR.
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