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	FICHE DÉCLARATIVE 
à compléter et à envoyer au mail du service : evenementsmarseille@marseille.fr
Vous devez prendre rendez-vous pour déposer votre dossier en main propre à :
Direction Générale de l'Attractivité et le Promotion de Marseille
Direction des Grands Événements et du Marketing
Service Gestion Événementielle 
04 91 55 94 57 - evenementsmarseille@marseille.fr
La Maison Diamantée, 2 rue de la Prison 13233 Marseille Cedex 20
Le dossier doit impérativement être déposé 2 mois avant la date de l'événement.
     Au préalable il convient de s’assurer de la disponibilité des lieux souhaités
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NOM ou THÈME DE L’ÉVÉNEMENT : 
LIEU(X) adresse précise, portion de rue préciser les numéros :
[image: image11.emf]
[image: image12.emf]
ARRONDISSEMENT(S) :
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
         
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 

Vous pouvez sélectionner plusieurs arrondissements



	DATE DE  L’ÉVÉNEMENT : du ……………………… au ……………………… année
En cas d’évènement se déroulant sur plusieurs jours et/ou plusieurs sites joindre un planning détaillé par jour précisant les différents horaires et/ou sites. 

	HEURE DE DÉBUT :       h      

	HEURE DE FIN :       h      


	DATE DE MONTAGE :
du  

	DATE DE DÉMONTAGE :   
du        


	HORAIRES DE MONTAGE : 
de       h       à       h      

	HORAIRES DE DÉMONTAGE :
de       h       à       h      
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DÉCLARATION DE MANIFESTATIONS OU D'ÉVÉNEMENTS SUR L’ESPACE PUBLIC
Avant-Propos
Toute organisation de manifestation générant un regroupement de personnes sur le domaine et/ou la voie pubique engage la responsabilité de l'organisateur. En ce sens, il doit mettre en œuvre pour la sécurité des participants (au sens large) un dispositif de sécurité et de sureté.
La présente déclaration a pour objet d'accompagner l'organisateur dans la préparation de son évènement et constitue un engagement à respecter le dispositif prévu durant le déroulement de la manifestation.
Cette déclaration est à remplir obligatoirement et de façon complète avant toute manifestation dans l’espace public ou tout événement ouvert au public. 
Le dépôt de la demande ne constitue pas un droit à organiser l'évènement mais déclenche les délais d'instruction par les services compétents.
Seule une autorisation municipale unique est de nature à permettre l'évènement. Dans le cas particulier des manifestations constituant un Étalissement Recevant du Public (ERP), au sens des dispositions du Code de la Contruction et de l'Habitation, cette autorisation pourra être assujettie à une autorisation municipale d'ouverture prise après avis de la Commission de Sécurité compétente.
En fonction de la nature de la manifestation, d'autres autorisations thématiques peuvent être nécessaires (Préfecture, fédérations...).
Cette fiche déclarative n'est pas exhaustive. Les services et notamment les commissions de sécurité pourront demander des documents complémentaires nécessaires à l'instruction de la demande. 
Ainsi, à l'issue du dépôt de votre dossier de déclaration et si la manifestation le justifie, il pourra vous être demandé de renseigner un dossier technique pour compléter l’instruction au regard des règles de sécurité, mais aussi anticiper les moyens logistiques adaptés à l’événement.
Ce dossier technique sera à retirer sur le site : evenementsmarseille@marseille.fr
Nous tenons à vous signaler par ailleurs, que l'organisation d'une manifestation sur le domaine de la voie publique de la Ville de Marseille est encadrée par un régime tarifaire.
Un certain nombre de services de la Ville de Marseille vont intervenir en tant que prestataires pour la mise en œuvre de votre événement à ce titre, chaque service facturera sa prestation et vous adressera un devis soumis à validation de votre part.
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I. ORGANISATEUR
	NOM ORGANISATEUR :      
Société, Association…
RESPONSABLE LÉGAL :      
Nom et Prénom
EMAIL :      


	MOBILE :      

	FIXE :       
	

	ADRESSE POSTALE : 
     





	RESPONSABLE TECHNIQUE :      
Nom et Prénom

	MOBILE :      



MAIL :      
   

	RESPONSABLE SUR SITE :      
Nom et Prénom
RESPONSABLE SÉCURITÉ/SÛRETÉ                                                                              Nom et Prénom

	MOBILE :      



MAIL :   
   
MOBILE :      



MAIL :   
   


Prestataires associés
Installation de tente, CTS, son, société de gardiennage… Le tableau est à compléter pour chaque prestataire.
	CONTACT
Prestataires associés
	ADRESSE
	MAIL
	TÉL. FIXE/PORTABLE
	

	Prestataire 1

	[image: image18.emf]
	[image: image19.emf]
	[image: image20.emf]
	

	Prestataire 2
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	Prestataire 3
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	Prestataire 4
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	Prestataire 5 
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	[image: image32.emf]
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II. PRÉSENTATION DE L'OPÉRATION
	  Veuillez décrire la manifestation et son déroulement.  
· Précisez le type de manifestation : défilé/itinéraire, rassemblement statique, concert, animations culturelles, sportives…
[image: image35.emf]
· Précisez le périmètre de l'installation (quartier, rue, espace public, espace privé…) 
[image: image36.emf]
[image: image37.emf][image: image38.emf]
Avez-vous prévu une occupation de l'espace public ?

· [image: image39.emf]Sur voirie ?
· [image: image40.emf]Sur quel site ?
[image: image41.emf][image: image42.emf]
Avez-vous prévu une déambulation ?
· Précisez le parcours - Renseignez le plan unique dit  « plan unique de circulation »
[image: image43.emf]
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 S'agit-il d'un événement récurrent ?



II.1 – PUBLIC DE L’ÉVÉNEMENT
	II.1.1. Précisez la jauge estimée pour cet événement : 
[image: image46.emf]
Nombre approximatif de spectateurs que vous estimez rassembler pour cet événement en instantané :
[image: image47.emf]
Nombre total de participants à l'organisation (toutes fonctions confondues) :
[image: image48.emf][image: image49.emf]
II.1.2. Avez-vous prévu de rassembler le public dans une enceinte fermée ?
Si oui, la manifestation devient un Établissment recevant du public (ERP) et nécessite de fournir un dossier sécurité à la commission compétente.
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     Occupez-vous un ERP existant ?                                       Si oui, lequel :
[image: image53.emf][image: image54.emf]II.1.3. Avez-vous prévu de faire payer le public ? 
[image: image55.emf][image: image56.emf]
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II.1.4. Avez-vous prévu de vendre des produits sur le domaine public ?
Si oui, lister ces produits. Pour les ventes à caractère alimentaire, vérifier que votre assurance couvre cette activité
[image: image59.emf]
II.1.5. Quels aménagements avez-vous prévus pour l'accueil des personnes à mobilité réduite ?
Il s'agit de faciliter l'accés (rampes d'accés) et le déplacement des personnes à mobilité réduite
[image: image60.emf]
[image: image61.emf][image: image62.emf]
II.1.6. Avez vous prévu de diffuser de la musique? 
[image: image63.emf][image: image64.emf]
II.1.7. Avez vous prévu de tenir une buvette? 



III. SÉCURITÉ
	III.1 – INSTALLATIONS PRÉVUES
[image: image65.emf][image: image66.emf]
Avez-vous prévu de mettre en place des tentes/chapiteaux ? 
[image: image67.emf]
Sont-ils accolés les uns aux autres ?
[image: image68.emf]
Avez-vous prévu des scènes ?                                      
[image: image69.emf][image: image70.emf]
Avez-vous prévu de mettre en place une ou des tribune(s) ? 
[image: image71.emf]
Capacité en spectateurs de chaque tribune ?
[image: image72.emf][image: image73.emf]
Avez-vous prévu de mettre en place un manège forain ?
[image: image74.emf][image: image75.emf]
Avez-vous prévu un spectacle pyrotechnique?
[image: image76.emf][image: image77.emf][image: image78.emf][image: image79.emf][image: image80.emf][image: image81.emf]Si oui, précisez la catégorie :  C1

C2

C3

C4
[image: image82.emf]SI C3 ou C4 précisez la quantité de matière active en kg :


	III.2 ENCADREMENT DE L'ÉVÉNEMENT
III.2.1 Dispositif de sécurité 
[image: image83.emf]Composition de la direction de l'évènement :                            personnes
[image: image84.emf]Nombre de signaleurs :                                                                 personnes
[image: image85.emf][image: image86.emf]Quel dispositif de filtrage des participants avez vous prévu? Décrire.
[image: image87.emf]
[image: image88.emf][image: image89.emf]Avez-vous prévu : 
· [image: image90.emf][image: image91.emf]Des détecteurs de métaux ? 
· Des portiques ? 
· [image: image92.emf][image: image93.emf]Des consignes ? 
Dans le cas de manifestation sur voie publique quel dipositif avez vous prévu en matière:
· [image: image94.emf]de barriérage/d'obstacles ?
· [image: image95.emf]de véhicule(s) anti-intrusion (véhicule avec chauffeur d'un gabarit capable de stopper la progression d'un véhicule en mouvement par exemple PL 19 tonnes) ?
Décrire et implanter sur le plan unique de circulation à joindre en annexe 
[image: image96.emf]
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Avez vous prévu une société de gardiennage ? 
RAISON SOCIALE
NOM/PRÉNOM
EMAIL
TÉL. FIXE/PORTABLE
[image: image99.emf]
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[image: image101.emf]
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Nombre d'agents de sécurité privée :
III.2.2 – Service de Sécurité et d'Assistance aux Personnes
[image: image103.emf][image: image104.emf]
Avez-vous prévu des agents SSIAP ? 
[image: image105.emf][image: image106.emf]
[image: image107.emf]Précisez le nombre :               SSIAP 2               SSIAP 1
III.2.3 Dispositif Prévisionnel de Secours
[image: image108.emf][image: image109.emf]
Avez -vous prévu des équipes de secouristes ? 
[image: image110.emf]Précisez le nombre :
[image: image111.emf][image: image112.emf]
Avez-vous prévu des postes de secours? 
[image: image113.emf]Précisez le nombre :
[image: image114.emf][image: image115.emf]Coordonnées Association agréée de secouristes
RAISON SOCIALE
NOM/PRÉNOM
MAIL
TÉL. FIXE/PORTABLE
[image: image116.emf]
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Fournir la convention passée avec l'association signée des deux parties.
III.2.4 Dispositif de forces de police
[image: image119.emf][image: image120.emf]
Avez-vous besoin d'un dispositif de police municipale ?
III.3 - STATIONNEMENT DES VÉHICULES
Pour le déroulement de l'événement ou la sécurité des participants
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[image: image122.emf]
Faut-il interdire ou réserver des places de stationnement ? 
Précisez les lieux : donner les portions de rues et les côtés concernés en mentionnant 
les arrondissements et les horaires (montage et exploitation).
Renseigner le plan de circulation de voirie (joindre plan).
[image: image123.emf]
III. 4 - CIRCULATION DES VÉHICULES
[image: image124.emf]
La manifestation a t-elle un impact sur la circulation ?
  
Faut-il modifier la circulation ?  
    
Comment ?      Par déviation         En réduisant une chaussée           En barrant la rue
Précisez votre demande et renseignez le plan de circulation de voirie (joindre plan).

III. 5 – PROPRETÉ DU SITE

Avez-vous prévu des bacs à tri ?

Nombre 
Avez-vous prévu d'assurer vous-même le nettoyage du site post-événement ?


IV. LOGISTIQUE

Votre évènement se déroule-t-il dans un espace vert ? 

Mettez-vous en œuvre une installation électrique temporaire?

Nécessitez vous un prêt de matériel ? 


PRÊT DE MATERIEL

Souhaitez-vous une aide en matériel des services publics ?
 
Attention la plupart des prestations sont tarifées par délibération municipale.
Un devis vous sera adressé pour acceptation.
Si oui, cochez la case correspondante au matériel que vous souhaitez obtenir et décrivez vos besoins.

	
	Sonorisation discours
	
	
	
	

	
	Véhicule avec chauffeur
	
	
	
	

	
	Véhicule sans chauffeur
	
	
	
	

	
	Tables
	Nombre :
	
	

	
	Chaises
	Nombre :
	
	

	
	Barrières Police
(Type Vauban)

	Longueur (en mètre linéaire) :                ml
	
	

	
	Grilles d'exposition
	Longueur (en mètre linéaire) :                ml
	
	

	
	Bancs
	Nombre :
	
	

	
	Containers / Bacs de tri
	
	
	




   Autres
V. DOCUMENTS À JOINDRE
	· Plan de situation
· Plan unique de circulation
· Attestation d’assurance de responsabilité civile 
· Attestation sur l’honneur (à renseigner ci-après)



ATTESTATION SUR L'HONNEUR
Je soussigné(e) :      
[image: image1.png]


Nom / Prénom.
Responsable de l’événement intitulé :      
[image: image2.png]


Rappeler le Nom de l’événement.
Qui aura lieu le :      
[image: image3.png]


Rappeler la ou les dates de l’événement.
Reconnais avoir pris connaissance de l’ensemble des recommandations et prescriptions énumérées dans ce document et m’engage à les respecter. 
M’engage à prendre en charge les frais de remise en état en cas de matériels prêtés et/ou mis à disposition en cas de dégradation.
L'avis général est donné sous réserve de l'accord de la Commission Communale et/ou Départementale de Sécurité et/ou du Bataillon de Marins Pompiers de la Ville de Marseille. Cet avis donne lieu à des arrêtés ad hoc tels que l'occupation du domaine public et les arrêtés de stationnement et de circulation. Ces arrêtés et cet avis sont révocables à tout moment pour des enjeux de sécurité, sûreté, salubrité et d'intérêt communal.

À                                    Le,      
SIGNATURE OBLIGATOIRE DU RESPONSABLE 
Insérez la signature dans le cadre ci-dessous (en sélectionnant la zone encadrée rouge, faites un copier/
coller et ajustez si besoin à la taille initiale du cadre) ou imprimez la page, signez manuellement et numérisez la page.
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Réservé à l'administration
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